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天津医科大学试卷印刷及管理办法

各院、系、大学医院、临床学院：

为做好试卷印刷及保管工作，确保试卷印刷规范化和制

度化管理，加强教学管理，提高教学质量，特制订此办法。

1．试卷必须使用天津医科大学《试卷模板》。试卷上

的课程名称必须与《执行计划》中的课程名称一致，考生专

业必须填写完整、规范(标准专业名称见附件）。送印试卷

时必须同时提交 A 卷及 B 卷。

2．《天津医科大学本科生试卷印刷登记表》（以下简

称《试卷印刷登记表》）中考生专业年级班级应写全；试卷

印刷份数应包含备用试卷，备用试卷数为 2 份∕班。

3．试卷（A 卷与 B 卷）及《试卷印刷登记表》必须经教

研室主任审核、签字、加盖院系公章。

4．送印试卷时，必须同时提交密封的试卷（A 卷与 B 卷）

及《试卷印刷登记表》。A、B 卷未同时提交或《试卷印刷登

记表》上缺少教研室主任签字、院系公章，不予印刷试卷。

5．原则上，以上手续及试卷领取手续都由命题教师本

人办理。若命题教师有特殊情况不能亲自送印或领取试卷，

应委托所在教研室的教学秘书办理，同时告知教研室主任，

不得随意请他人代办。试卷领取人负责考前试卷的保密及保



管工作。

6．参与试卷命题、试卷保管、试卷印刷工作的人员必

须做好各个环节试卷的保管及保密工作，不得以任何方式泄

漏试题。

附件 1 天津医科大学办理试卷印刷手续流程

2 天津医科大学本科生试卷印刷登记表

3 天津医科大学本科生标准专业名称目录
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